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BÁO CÁO
Công tác tháng 12/2018 và kế hoạch tháng 01/2019
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 12/2018
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Lắp đặt máy lạnh 1 cụm cho lầu 1 nhà F2;

· Cải tạo văn phòng khoa Lý luận chính trị cũ thành phòng học lý thuyết;

· Sửa chữa tuyến ống D114 cấp nước cho tháp nước;

· Dặm vá, sửa chữa con lươn dọc tuyến đường chính;

· Chuẩn bị công tác cho ngày Hội nghị Quốc tế (7/12)

+ Máy phát điện;

+Bố trí chỗ ngồi cho khách;

+Bố trí khu vực liên hoan sau lễ;

+ Tổng vệ sinh…

· Sửa chữa và lắp thêm vòi nước rửa khu vực lớp học lý thuyết C2, C3;

· Dọn rác trên ban công, sê nô... các khối nhà;

· Lắp khung hàng rào khu vực KTX;

· Lắp hệ thống ống hơi cho khoa CN Động lực;

· Nhắc nhở anh em trong đơn vị một số nội quy:

+ Thu dọn thiết bị vật tư sau khi thực hiện công tác sửa chữa: thang, dụng cụ, xe kéo…

+ Chổi và cây lau nhà phải để đúng chỗ;
+ Không tận dụng các phòng vệ sinh, thay đồ làm phòng chứa;
· Xếp lại các bình chữa chữa cháy;

· Dọn rác, thiết bị của khoa ĐTử và Đoàn tại chân các cầu thang nhà G;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Tiếp tục công tác lắp hệ thống ống hơi cho khoa CN Động lực;
· Láng nền khu vực nền xưởng sau khoa cơ khí và ký túc xá;

· Vệ sinh tháp nước;

· Nâng nền nhà máy bơm tháp nước;

· Cắt cỏ dọc tuyến đường chính;

· Triển khai công tác bảo trì quạt đèn cho các phòng học lý thuyết và xưởng thực hành;

· Bảo trì máy lạnh theo định kỳ;

· Lắp cáp mạng phòng máy tính cho khoa Công nghệ May thời trang;

· Bổ sung ghế học sinh vào các phòng học lý thuyết và bổ sung mã phòng chuẩn bị cho học kỳ 2;

· Chuẩn bị kế hoạch bảo dưỡng và sửa chữa (nhà WC, chống thấm, đèn, quạt…) cho ký túc xá vào dịp các em nghỉ tết;

· Sửa chữa lại vách ngăn bằng thạch cao bị hư cho KTX;

· Nhắc nhở phân công vệ sinh phía sau nhà G của tổ môi trường;

· Sơn dặm lại các vị trí lắp máng cáp tại khối nhà A1, C2, C3

· Chuyển máy phát về vị trí cũ;

· Lắp máy chiếu nhà I;
· Sửa chữa mái tôn và lắp mái tôn cho nhà H2 khoa Công nghệ May thời trang;

· Dọn sạch cáp quang, cáp mạng, điện thoại từ cổng vào khu nhà A1, Nhiệt lạnh;
· Xếp lại bàn ghế thư viện ( Bàn, ghế hội trường chuyển về HTA, bàn máy tính chuyển qua phòng CTCT-HSSV cũ, xếp bàn học sinh 2 chỗ làm bàn học…)

· Chuyển ghế xếp cho phòng học lý thuyết khu C;
· Tiếp tục công tác sơn phòng học lý thuyết khu C;

· Bố trí phóng làm việc cho khoa mới;

· Bổ sung cây dầu đã chết dọc tuyến đường chính;
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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